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Schnelleinstieg in AddWare WarenWirtschaft

Das Programm “AddWare WarenWirtschaft“ bietet Ihnen den kompletten Funktionsumfang eines
Warenwirtschaftssystems und garantiert Ihnen einen reibungslosen Ablauf Ihrer alltdglichen
kaufméannischen Arbeiten. In dieser ersten Anleitung lernen Sie die grundlegende Vorgehensweise
von der Erfassung der Stammdaten bis hin zur Belegerstellung. Nehmen Sie sich eine halbe Stunde
Zeit und Sie werden feststellen, dass es dann schon mit dem ,richtigen® Arbeiten losgehen kann.

1. Der Programmstart

Starten Sie das Programm mit einem Doppelklick auf das WaWi-Symbol auf Ihrem Desktop. In der
folgenden Bildschirmmaske wahlen Sie nun

- die entsprechende Datenbank zur Bearbeitung aus
- geben lhre Anmeldedaten ein
- stellen das zu bearbeitende Geschéftsjahr ein

Mit lhrem

Benutzernamen <administrator> und lhrem
Kennwort <demoadmin>

melden Sie sich Uber die Authentifizierungsmethode “Manuell“ an die Datenbank an und schon kann
es losgehen.

2. Der Anmeldebildschirm

'l;ﬁ Warenwirtschaft Version 1.2.1119.3

Datenbank Addware Warenwittschaft Demodaten

Geschaftsjahr 2013 =

Authentifizierungsmethode
) Windows

, @ Manuel

Benutzemame  administrator

, Kennwort

[7] Kenrwort merken

I\

Administration [ Anmelden ] ’ Beenden

Nachdem Sie die Anmeldedaten mit <OK> bestatigt haben, 6ffnet sich das Programm.
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3. Stammdatenerfassung und Menileiste

.

& 198.200.0.5
ﬁ Addware Warenw haft

emotedesktopverbindung

Datei Bearbeiten Ansicht

Extras | Fenster 7

™ @ ElTe

Adressen

Adressen suchen

Neue Adresse..

P

Zuletzt bearbeity

Administration
Benutzerverwaltung
Einstellungen

Bericht bearbeiten
‘wiorterbuch

@ Telefonanruf

Serienbriefe..
@ Speicher freigeben
#  Notizblock

 Maotizhlock Rechner

Stammdaten... »
Steuerarten...

Grundeinstellungen

Sammelkanten...

Wie lhnen sicher aus anderen Windows Anwendungen bekannt ist, stellt Ihnen die Menuleiste
samtliche Funktionen des Programms zur Verfigung. Mit den nach rechts zeigenden Pfeilen in den
Kontextments wird IThnen bekannt gemacht, dass es noch weitere Unterfunktionen zu den

Belegarten. ..
Lieferbedingungen...
Nummernkreise...
Provisionsgruppen...
Rabattgruppen...
Sprachen. .
Textbausteine...
Versandarten...
Vertreter...
Wwihrungskennzeichen...
Warengruppen...
Zahlungskonditionen...

Zuschlage...

Hauptfunktionen gibt. Wie im Beispiel dargestellt, gelangen Sie Uiber das Meni

<Extras> <Einstellungen> <Stammdaten> in die Stammdatenerfassung.
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3.1. Stammdatenerfassung

Stammdaten sind Daten, die einmalig hinterlegt werden und an verschiedenen Stellen des Programms
immer wieder zugeordnet werden kdnnen. Diese Daten kénnen ggf. erganzt und / oder bearbeitet
werden. Eine sorgféltige Datenpflege erleichtert Ihnen den Umgang mit dem Programm. Im Bereich
der Stammdaten werden z. B. Zahlungskonditionen hinterlegt, die bei der Anlage von Kundenadres-
sen wieder benétigt werden. Ebenfalls werden in diesem Bereich allgemeine Einstellungen getroffen.
Geben Sie also zunachst alle notwendigen Stammdaten in die jeweiligen Erfassungsmasken ein,
setzen Sie alle allgemeinen Einstellungen und speichern Sie Ihre Eingaben.

Stammdaten... » Belegarten. .
Steuerarten... Lieferbedingungen
Grundeinstellungen Nummernkreise. .,

Provisionsgruppen...
Rabattgruppen...
Sprachen
Textbausteine
Versandarten...
Vertreter,.
\Wahrungskennzeichen
\Warengruppen...

Zahlungskonditionen...

Zuschlage...

Hinter jedem dieser Punkte verbirgt sich eine Eingabemaske, in der Sie die grundlegenden
Programmdaten eingeben und die allgemeinen Einstellungen festlegen kénnen.
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3.2. Die Funktionsleiste (linke Seite)

Adressen

#

Adressen suchen...

o
ot

Meus Adresse. .

Zuletzt bearbeitet

2

Sammelkonten...

3

=

Kundengrundrabatte. ..

Obere
themenbezogene Funktionsleiste

L} Yerkauf

Unterer
Haupt - Themenbereich

T

Auswertungen

@ Wiedervorlage

3.2.1 Hauptthemenbereich und funktionsbezogener
Themenbereich

Die <Funktionsleiste> gestaltet sich stets nach dem gewahlten
Thema und ist in zwei Bereiche aufgeteilt. Diese sind der

obere <“themenbezogene* Funktionsbereich>
und der
untere <Haupt-Themenbereich>.

Im Beispiel befindet man sich im unteren Haupt-Themenbereich
<Adressen>. Somit stehen dem Anwender in der oberen
themenbezogenen Funktionsleiste alle notwendigen Funktionen
zum Thema “Adressen” zur Verfligung.

- <Adressen suchen>

- <Neue Adresse>

- <Zuletzt bearbeitet>

- <Sammelkonten>

- <Kundengrundrabatt>

Der Bildschirmbereich rechts neben dem oberen themenbezogenen
Funktionsbereich (= <Datenbereich>) passt sich immer dem
entsprechenden Thema an.

Audrosiesto
T ] v | KomtTyp (ele) = T Derke oF BEe raeiges T
Seinicar Korntorummar Eaichcods ey trs

& Truiheis. Lttt = i

W ™ oo Grelioseie / mt ML ok B Mostersind Fama [ ]
& © woom GraBaureis mi WEL s WL, B mimminct Fama G/ mE
o [ wm (Graliunde / hre AL ot FFL Batetet Fma (raliourede /o
& [ wan GralBaureis  cha MR ghea KL M astumined Fama GBores / ohe
a M e o g Susia
=ML Datenbereich 41
a e W g Susia
& C uos Kl . At
o o K e Ausard) obre Uil /b AL it B Frma R wrag. Ausis
& © ww Wl . Aaaleed R Ul sl AR s VR T o e Ails
& o Rl . e b Ui /i R i R fa R . i
o © s ot e, Aasieed fohew Uil £ thee AL o KR Femg i e Auss
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& [ wan Sorde / shvwt AR shvwt 6F. Msberslnd Fma Nk et e
& ©  mom TN e r— Fama Lot Cirnlia
d © =om Lefewrt Grofhandel, i, Mustested Fma Lot el

In der Darstellung, befinden wir uns im <Haupt-Themenbereich
Adressen> und im <themenbezogenen Funktionsbereich
Adressen suchen>. Der Datenbereich wird nur passend zum
ausgewahlten Thema mit einer Liste aller bereits erfassten Kunden
und Lieferanten gefillt.
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3.3 Die Suchfilter

Der Datenbereich kann nun manuell oder mit dem sogenannten <Suchfilter> ganz einfach und sehr
schnell durchsucht werden.

Es gibt zwei Arten von Suchfiltern:

Schnellsuchfilter

Schrellsuche:  Adressen  Artikel  EK | WK | "00111° -

Der themenbezogene Suchfilter

Suchkriteriurm falle) - ™ - Ssuche @ Alle anzeigen 7

3.3.1 Der Schnellsuchfilter:

Mit dem Schnellsuchfilter wird, unabhéngig davon, in welchem Haupt- und themenbezogenen
Funktionsbereich Sie sich aktuell befinden, nur nach dem ausgewahlten Bereich im Suchfilter
gesucht (im Beispiel VK), d. h.:

Beispiel:

Sie befinden sich aktuell im

<Haupt-Themenbereich “Adressen“> - <themenbezogener Funktionsbereich <Adressen
suchen>.

Jetzt geben Sie einen Suchbegriff in der Schnellsuchleiste im Bereich <VK> ein.

Das Programm verlasst in diesem Fall den aktuellen Themenbereich Adressen und wechselt
in den Themenbereich Verkauf.

Jetzt werden alle Datensatze im Themenbereich Verkauf angezeigt, die in den durchsuchten
Feldern eine Ubereinstimmung mit dem Suchbegriff aufweisen.

Es werden nicht grundsétzlich alle Felder durchsucht. Im Bereich Verkauf werden
beispielsweise nur die Datenfelder

Kontonummer

- Matchcode
Vorgangsnummer und
- Belegnummer

durchsucht. Wirden Sie im Schnellsuchfilter eine komplette und korrekte Belegnummer
eingeben, wirde das Programm diesen entsprechenden Beleg sofort zur Bearbeitung 6ffnen.

3.3.2 Der themenbezogene Suchfilter (Abbildung 2)

Der themenbezogene Suchfilter funktioniert auf die gleiche Weise wie der Schnellsuchfilter.
Der Unterschied besteht darin, dass die Suche sich ausschlielich auf den Themenbereich
begrenzt, in dem Sie sich aktuell befinden.

ImSuche #| 't} -~ r

= Diese Suche speichern...

Filter zuriicksetzen
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Sie haben die Mdglichkeit, einen eingegebenen Suchfilter zu speichern, um diesen jederzeit
wieder abzurufen. Das erspart lhnen die wiederholte Eingabe von haufig bendtigten
Suchfiltern.

ﬁ Mit den Pfeilsymbolen kénnen Sie sich bequem durch bereits eingegebene
Suchfilter blattern. Sie haben somit jederzeit die Mdglichkeit, bereits benutzte Filter schnell
und problemlos wieder zu finden. Der Pfeil nach unten 6ffnet eine Liste aller Suchkriterien, die
schon einmal verwendet wurden.

L

Die erweiterte Filterfunktion bietet lhnen die Méglichkeit, die Suche nach
entsprechenden Daten zeitlich einzugrenzen.

g 3
Enweiterte Filter Einstellungen

Suchen nach = in Beleg-Positionen l}j
Kategorien =
Belegdatum a2y l..] Bis [.]

Keine Datumsbegrenzung

_EilterzuriickseumH Ubernehmen H Abbrechen

A
=

Sie kdnnen selbst erstellte Suchfilter zu den Favoriten hinzufligen und diese jeder Zeit per
Mausklick einsetzen. Mehr zu diesem Thema finden Sie im Handbuch.
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3.4 Favoriten

Favoriten haben den Sinn, haufig benétigte

- Vorgange,

- Dateien,

- Verknupfungen,

- Internetverknipfungen,

- Kundenadressen und Belegnummern,
- Suchfilter usw.

zu hinterlegen, um diese Ubersichtlich zu verwalten und schnell benutzen zu kénnen.
Beispiel 1:

Sie bendtigen immer wieder die Website eines Kunden.

Hinterlegen Sie sich den Zugang zu dessen Seite einfach als Favorit im Programm.
Dazu gehen Sie wie folgt vor:

Wabhlen Sie den Themenbereich:

Favoriten «

Wy Programmpunkte

- Meine Verknipfungen
[+ @ Offentliche Verknipfungen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste den ausgewahlten Bereich an. Im Anschluss 6ffnet sich ein
<Kontextmenu>:

. Eintrag hinzufigen..,
I Ordner hinzufiigen..,
Drdner umbenennen

* Crdner [Gschen

b:?,_l Aktualisieren

Waéhlen Sie jetzt die Funktion <Eintrag hinzufligen>. Die folgende Auswahlmaske wird lhnen jetzt
angeboten:
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& Neue Werkndpfung erstellen

Programmpunit

Erstellt eine Verknipfung zu einem vorhandenen Programmpuinkt.
Zur Suswahl stehen Programmpunkte aus der Mendleiste (oben)
oder der Navigationsleiste (links)

Beleg erstellen
Erstellt eine Schnell-Verknipfung zur Belegerfassung.

Optional aus einer Vorlage eines vorherigen Beleges.
Dateiverkniioh
Erstellt eine Verknupfung auf eine lokale Dater.
# | ntemetverknupfung
Erstellt eine Verknipfung auf einen Internet-Link (z.B. http, https, E-Mail etc)
Eintrag
Erstellt eine Verknipfung auf einen Datensatz (Kunde, Lisferant, Adresse, Beleg etc)

Sie konnen neue Einkaufs- oder Verkaufsbelege fir bestimmte Kunden vorbestimmen.

oK || abbreche

lyl

Waéhlen Sie jetzt die Option <Internetverkniipfung> und bestétigen Sie Ihre Auswahl mit OK.

Sie werden aufgefordert, den entsprechenden Link (Internet-Link) in das Eingabefeld einzutragen.

% Schnellverknipfung erzeugen...

Internetverknupfung
Bitte geben Sie den Link ein der aufgenifen werden soll

Internet-Link

Beispiele
http:/www addware. de
mailto:support@addware.de

< Zuruick,

Wwieiter > ] ’ Abbechen

Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit <Weiter>.
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-
& Schnellverkndpfung erzeugen... x

Internetyerknipfung
Wie mochten Sie die Verknupfung nennen?

Anzeigename der Verknipfung

| e ” Abschiiehen | | L |

Betéatigen Sie zum Abschluss des Vorgangs den Button <AbschlieRen>.

Favoriten #

"'B‘QJ Programmpunkte
= ’_,'J Meine Verknupfungen
I=) Neuwer Ordner
= (@) worw addware de
& Offentliche Verkniipfungen

[}~ ‘jl Daten

Die neue Verknipfung steht Ihnen jetzt unter Favoriten zur Verfigung. Mit einem Klick auf den so
erzeugten Link konnen Sie problemlos und jederzeit aus dem Programm heraus die Website lhres
Kunden besuchen.
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4. Adressen: Anlage einer Kunden- bzw. Lieferantenadresse

Waéhlen Sie den
<Hauptthemenbereich “Adressen”> und die themenbezogene Funktion <Neue Adresse>.

Adressverwaliung | Neue Adresse |

Adressdaten (i@ vertrieh | Kontakte | Fakturadaten | Dokuments | 'HilJziein;en { :4:,- Kennwirter
Adressdaten i — Kontaktdaten -
Anrede Firma E] Telefon E
Briefanrede Sehr geehrte Damen und Herren, E] Telefon Privat E]
Name 1 | Mobil =
Name 2 Telefax
Name 3 Internet [
Adresse selektiet E-Mail Q
| Adresse Erweitert
StraBe ] J Registergericht
Pzjort | | | Registemr.
Land {keine Auswahl) El Vertreter (keine Auswahl) E]
Kategorien ]
Standort  Hauptsitz ReferenzNr.
Matchcode
Information

4.1 Erfassung neuer Adressdaten

Die Eingabemaske 6ffnet sich. Orange umrandete Felder sind sogenannte ,Pflichtfelder und erfordern
eine Eingabe. Fllen sie diese erste Maske mit den entsprechenden Adressdaten aus und speichern
sie ihre Eingaben. Je sorgfaltiger sie die Datenerfassung durchfiihren, umso mehr Informationen
werden in anderen Bereichen des Programms wiedergefunden und bereitgestellt (Auswertungen).
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4.2 Reiter “Kontakte*

Anrede Firma B 7| selektiert Standort Hauptsiz E] Informationen
Vorname Zentrale E

Name Durchwahl E]

Titel Telefax

Abteilung Tel.Privat E

Position Weit.Privat E]

Geburtsdatum | , . Mobil []

StraBe Email 1 E]

Land/Plz/Ott [+] Email 2 (=

Wichtige Kontaktdaten, wie z. B. Ansprechpartner, kdnnen Sie auf der Seite <Kontakte> erfassen.
Kontakte werden im Datenbereich zur Hauptadresse angezeigt und mit einem extra Symbol
gekennzeichnet.

&

Adresssymbol

a

Kontaktsymbol

Speichern Sie die Eingaben.

4.3 Reiter Fakturadaten - Erfassung der “Faktura Daten*

Diese Erfassungsmaske unterteilt sich in zwei Bereiche:

4.3.1 Bankverbindung

Adressverwaltung - Muster, Muster
}
Adressdaten 'Kontakte |Fakturadaten ' Dokumente

Bankverbindungen

& Hinzufiigen Kontanumemer Banklsitzahl Kreditinstituk
2 Andem 123456789 111222333 Sparkasse
. Lischen

Hier werden die Bankverbindungsdaten des Kunden erfasst. Uber die Schaltflache
<Hinzufligen> kdnnen Sie weitere Bankverbindungen des Kunden anlegen.
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4.3.2 Kontokorrent

Die Anlage des <Kontokorrentkontos> erfolgt Giber <Hinzufligen>
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4.4 Das Kunden- bzw. Lieferantenkonto (Kontokorrent)

Kontentyp ® Kunde Lieferant

| 1 Sammelkonto

! Nummer D 10039 [«
Kategorie KATA B
Lieferbedingungen (keine Auswzahl) EJ
Versandart EJ
Zzhlungsbedingungen (keine Auswahl) ]]I
Preisliste B
Rabattliste [~
Kundengrundrabatt - (kein Rabatt) E
Vertreter (keine Auswahl) E
UStID
Belegsprache Deutsch E
Berechnung Netto ILL
\Wahrungskennzeichen EUR B EURO
Besteuerungsgrundl. | INL Inland [~
Abw.RG Empfanger  Kein Konto gewahlt @

| Rechnungen mzhnen
Liefersperre
‘ Speichern l ‘ Abbrechen ‘

Legen Sie den <Kontentyp> fest (Kunde oder Lieferant). Der Kontentyp kann nach dem Speichern
der Kontodaten nicht mehr gedndert werden.

Geben Sie eine Kontonummer ein. Durch Betéatigen der Schaltflache wird die nachstfreie
Kontonummer gesucht und eingetragen.

Bitte beachten Sie, dass eine bereits vergebene Kontonummer nicht noch einmal vergeben werden
kann.

Ubliche Kontonummern sind

- fir Debitoren (Kunden) z.B. 10000 — 19999,
- fOr Kreditoren (Lieferanten) 70000-79999

Weiter bietet sich Ihnen hier die Mdglichkeit, Zahlungsbedingungen, Rabatte und viele weitere
Angaben kundenspezifisch einzugeben.
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Sammelkonto JA oder NEIN ?

Haben Sie sich fur ein Sammelkonto entschieden, kénnen Sie weitere Unterkonten zum Hauptkonto

anlegen.

Ein Unterkonto zu einem bereits bestehenden Sammelkonto erstellen Sie im <Hauptfunktionsbereich
~LAdressen“>, <themenbezogener Bereich ,Sammelkonten®>.

Mit Rechtsklick auf ein bestehendes Sammelkonto kénnen Sie, wie nachfolgend im Bild dargestellt,

neue Unterkonten hinzufuigen.

& AddWare Warenwirtschaft [Ssmmelkonten verwalten]

Datei Bearbeiten Ansicht

Extras Fenster Addware Shop-Bestellungen Hilfe

. B B : ] Textbaustein @ Telefonanruf 7 Notizblock =] Rechner QBestelIungen Tools ~

Adressen
)
Adressen ;;ucheﬂ
[
Neue Adresse..
Zuletzg’.rbeﬂet

&

Sammelkonten...

Bei einem neuen Unterkonto haben Sie die Moglichkeit, einen bereits bestehenden Interessenten

«

Sammelkonten verwalten
= & Sammelkonten

- ) 10002 - Mustermann Projekt

>
LY

& R

Neues Sammelkonto anlegen...

Neues Unterkonto anlegen...

Adresse offnen..,
Konto bearbeiten...

Kento l6schen...

Ansicht aktualisieren

(erfasste Adresse, ohne Konto-Nummer) oder aber komplett neue Daten einzugeben.

& Adressdats ne , X
Adressdaten Kontaktdaten
Anrede  Fima [~]
Briefanrede E]
Name 1 l I Telefon El
Name 2 Telefon Privat El
Name 3 Mobil Q
Strale I I Telefax
PLZ / Ort l I I Internet [
Land =]  E-Mail [
’lBestehende Adresse auswahien | Speichern || Abbrechen |
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5. Reiter - Anlage eines Artikels

5.1 Reiter “Artikel*

Wabhlen Sie den Hauptthemenbereich <Artikel> und die themenbezogene
Funktion <Neuer Artikel>.

Artikelverwaltung [ Neuer Artikel |
Artikel ' Verkauf | Einkauf | Erweitert | Lager
Artikeldaten Enweitert Grafik
Matchcode Lange (cm) 0,00
Artikelnummer | Breite (cm) 0,00
EAN-Code Hohe (cm) 0,00
Artikelgruppe | (Keine Auswahl) [+l
Mengeneinheit =
Hersteller
Hersteller Nr. Ladens. | [ Loschen |
Artikeltete |Standard 5
Bezeichnung [ | Intrastat-Einstellungen
‘ Langtext... ‘ | warennummer
Ursprungsland

| Ursprungsregion
Erweitert... ‘ 2] Eigenmasse 0,00 kg

|
Eigenschaften ————
@l Lagerfahig @ Seriennummernfahig Artikel gespert Stickliste aufschlissen Artikel istoschmarkiet
) er lichtig Nicht rabattfahig | Artikel ist provisionsfahig Produktionsartiel
Information

5.2 Erfassung eines neuen Artikels

Legen Sie hier lhren Artikel mit allen notwendigen Informationen an.

Hier kbnnen Sie Angaben Uber die Beschaffenheit des Artikels (Lange, Breite, Hohe, Gewicht u. s. w.)
vornehmen.

Die sogenannten <Langtextfelder> bieten Ihnen die Moglichkeit, umfangreiche Artikelbeschreibungen
einzufligen, die auf den Belegen entsprechend formatiert wieder ausgegeben werden.

Eine Besonderheit dieses Programms ist das Einfigen von Bildern. Sofern Artikelbilder in einem
separaten Verzeichnis existieren, kdnnen diese hier eingefiigt werden (Grafik laden) und werden
ebenfalls auf den Belegen ausgegeben.

5.3 Artikeleigenschaften festlegen

¥ Lagerfahig | Seriennummernfahig Artikel gespent [l Stickliste aufschlisseln [ Artikel ist |6schmarkiert
¥ Bestellartkel [l Seriennummernpflichtig Nicht rabattfahig W Artikel ist provisionsfahig Produktionsartikel

5.3.1 Lagerfahig:
Zu- und Abgénge der Waren werden direkt im Lager verbucht.

5.3.2 Seriennummernféhig:
Dieses Kennzeichen muss gesetzt sein, um Seriennummern vergeben zu kénnen.

5.3.3 Seriennummernpflichtig
Dieses Kennzeichen zwingt Sie zur Vergabe von Seriennummern.

5.3. 4 Artikel gesperrt:
Dieser Artikel ist gesperrt.

5.3.5 Bestellartikel:
Es handelt sich hier um einen Bestellartikel.

Seite - 18 von 30



5.3.6 Nicht rabattfahig:

Artikel sind grundsatzlich rabattfahig. Wollen Sie einen Artikel als nicht rabattfahig kennzei-
chnen, mussen Sie dieses Kennzeichen aktivieren. Ist dieses Kennzeichen gesetzt, werden
bei der Berechnung des VK-Preises weder Kundengrundrabatt noch Artikelrabatt
beriicksichtigt. Ebenso werden auch keine Staffelpreise mehr zur Berechnung herangezogen.

5.3.7 Stiuckliste aufschlisseln:
Besteht ein Artikel aus mehreren Unterartikeln, muss dieses Kennzeichen gesetzt werden.

5.4 Reiter “Preise

Artikelverwaltung - Schreiblisch [987456] @
Artikdl | Verkauf (Einkauf Erweitert (Lager
Standardpreise Staffelprise G = Preislisten Ausland v| 4 = Ppreisliste hinzufiigen
Steuerart Normalsteuersaz B Menge Verkaufspreis AbMenge Preis
5,00 249,00
Manueller Einkaufspreis 189,00, (@ Basis
Letzter Einkaufspreis 169,00 Basis
Gewinnaufschlagin% A W 40,00
Verkaufspreis
Rabattlisten - = Rabattliste hinzufiigen
Sonderpreis

o AbMenge Rabattin %

ol

=[]
br(undrgnsDeZlfiscihérﬁ’e;sg
CEinzelprese || staffelpreise
% Hinzufigen Kontonummer Kunde Einzelpreis Rabatt-% & Hinzufigen | Menge (ab) | Preis
Pl sschen 10024 Max Mustermann 264,60 0,00

&5 Alle Loschen IS AlleLosc e

In diesem Bereich der Artikelanlage werden die EK- und VK-Preise des Artikels angelegt. Uber diese
Seite wird die Preisgestaltung des Artikels verwaltet.
Hier kdnnen Sie

- den Verkaufspreis definieren

- einen Gewinnaufschlag festlegen

- den Einkaufspreis definieren

- eine Artikelrabattgruppe zuordnen

- Staffelpreise fur Einkauf und Verkauf hinterlegen

- Artikelrabatte fir Staffelpreise festlegen

- eine Sonderpreisaktion fir einen bestimmten Zeitraum definieren
- einen kundenspezifischen Preis festlegen
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5.4.1 Bereich “Standardpreis*

Artikel | Verkauf | Einkauf | Erweitert Lager

Standardpreise

Steuerart : Normalsteuersatz E
Manueller Einkaufspreis 189,00 '@ Basis
Letzter Einkaufspreis 169,00 Basis
Gewinnaufschlagin% A @ 40,00
Verkaufspreis 264,60

I 'Sonderpreis

Preis 0,00

o

Legen Sie hier die Steuerart, den Einkaufs- und den Verkaufspreis fest und ordnen Sie dem
Artikel eine entsprechende Artikelrabattgruppe zu.

5.4.1.1 Steuerart
In diesem Feld konnen Sie festlegen, mit welchem Steuersatz gerechnet werden soll.

5.4.2 Bereich “Sonderpreis*

Der Sonderpreis hat Vorrang vor allen anderen Einstellungen.

Ist ein Sonderpreis vergeben, werden keine weiteren Priifungen auf sonstige Rabatt- und
Preiseinstellungen vorgenommen.

Der Gliltigkeitszeitraum bezieht sich auf das Belegerstellungsdatum.

5.4.3 Bereich “Staffelpreise Verkauf*

Staffelpreise gelten grundséatzlich als rabattierter Preis. Es besteht jedoch die Mdglichkeit den
Staffelpreis zusatzlich rabattieren zu lassen (siehe <Staffelpreis rabattfahig> unter <globale
Einstellungen>)

5.4.4 Lieferantenpreise (im Reiter ,,Einkauf* zu finden)
Hier kdnnen Sie die (EK-)Preise und EK-Artikelrabatte hinterlegen.

5.4.5 Bereich “Staffelpreise Einkauf*
Hier werden die EK-Staffelpreise hinterlegt.
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5.5 Seite “Erweitert“

Artikel Preise | Erweitert | Lager

Erstellt am 07.01.2008 00:00:00

won

Gedndert am 07.01.2008 00:00:00

won

Skickliste
i Hinzufiigen Artikelnummer Bezeichnung | Menge = Mengeneinheit

s Lischen

In diesem Bereich kénnen erweiterte Artikelbestandteile erfasst bzw. hinzugefiigt werden (Stiicklisten-
artikel).

Allgemeine Info zum Thema ,Rabatt-Einstellungen®:
Mit AddwWare WarenWirtschaft ist es moglich, eine Vielzahl von Szenarien bei der Preisgestaltung
umzusetzen. Individuelle Preise fur verschiedene Kundengruppen und Staffelpreise, die ebenfalls fur

jede einzelne Kundengruppe festgelegt werden kénnen, bieten Ihnen hierfir viele Mdglichkeiten.

Mit der Verwendung von Sonderpreisen, Rabatte pro Kunde und Rabatte fiir einzelne Kundengruppen
erhalten Sie zudem noch weitere Mdglichkeiten der Preisgestaltung.

Es liegt auf der Hand, dass die Vielzahl dieser Méglichkeiten die Preisgestaltung zu einer sehr
komplexen Angelegenheit werden lassen kdénnen.
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5.6 Reiter “Lager*

Artikel (Verkauf

Bestand

Lagerbestande

Letzte Bestellung 21.03.2011 Lieferant Kleil be, Inland,

Artikelverwaliung - Besucherstuhl [321654]

Einkauf | Erweitert | Lager

Lagerot  Hauptlager lv]  Mindestbestand 0,00

111,0000 Stk

Letzter Wareneingang 01.12.2010 Lieferant GroBhandel, Inland, Musterstadt

Lagerort Bestand Angefordert | Bestellt
Hauptlager 101,00 0,00 1,00
(unbekanntes Lager) 10,00 0,00 0,00

Dieser Bereich des Programms stellt Ihnen Informationen tGber den Lagerbestand des jeweiligen

Artikels

zur Verfugung. Lagerbesténde werden immer aktuell angepasst.

5.6.1 Die Lagerverwaltung:

Sie kbénnen mehrere Lager anlegen und verwalten. Somit ist eine organisierte Lagerverwal-
tung gewabhrleistet. Artikel kbnnen im Moment jedoch nur in einem Lager gehalten werden. Es
kann aktuell also nur der komplette Bestand eines Artikels in ein anderes Lager umgebucht
werden.

Zugange (Einkaufe) und Abgange (Verkaufe) werden sofort in der Lagerverwaltung verbucht
und Sie haben einen detaillierten Uberblick tiber den Bestand ihrer Waren in den einzelnen
Lagern. Meldungen Uber das Erreichen von Mindestbestanden, unter Beriicksichtigung von
bereits reservierten Artikeln, weisen Sie rechtzeitig auf Lager-Engpass hin. Sie kénnen
jederzeit den Lagerbestand Uberprifen. Auch manuelle Anpassungen sind mdglich. Angaben
zum Lagerbestand kdnnen auch aus den Belegen heraus aufgerufen werden.

Mehr zum Thema Lagerverwaltung im Handbuch.

Lagerverwalttung

% Lagerart hinzufigen = ‘i Standardlager Suchkriteriurn (3lle) - | - Fesuche @ Alle anzeigen H Eporti
4> Lagerort [éschen “j -I}-—IauTllager Atikelnummer Bezeichnung Bestand Reserviert Lagerort

& Artikel hinzufiigen lieon @ se7456 Schrebtisch 1000 0,00 Testiager
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6. Die Belegerstellung (Einkauf / Verkauf)

6.1 Belegerstellung Einkauf

Um einen Artikel in einen Einkaufsbeleg tibernehmen zu kdnnen, muss diesem zunéchst einmal ein
Lieferant zugeordnet werden. Im Hauptthemenbereich <Artikel> wéhlen Sie den gewtinschten Artikel
aus und wechseln auf den Reiter <Einkauf>. Uber die Schaltfliche <Hinzufiigen> wahlen Sie einen
der zuvor angelegten Lieferanten aus der Liste aus.

Artikel ' Verkauf | Einkauf | Erweitert |Lager

[Enzelprese _ [[Staffelprse

Kontonummer Lieferant Einzelpreis Rabatt-% ArtikelNr Artikelbezeichnung || "% Hinzufigen | Menge (ab) | Einzelpreis
70004 Ueferant GroBhandel, Ausland 264,60 0,00 587456 Schvebtisch }

70002 Lieferant GroBhandel, Inland 169,00 0,00 987456 Schreibtisch

- T
& Hinzufiigen i
&> Loschen |

& AlleLsschen

Im hinzugefugten Lieferantensatz kdnnen Sie jetzt

- den Einkaufspreis

den Lieferantenrabatt
die Artikelnummer

die Artikelbezeichnung

des Artikels in den Feldern des Lieferantensatzes erfassen. Mit dieser Erfassung bzw. Zuordnung
steht lhnen der Artikel als “Einkaufsartikel“ zur Verfligung und Sie kénnen diesen in einen
Einkaufsbeleg (z. B. eine Bestellung) tibernehmen.

Mit dem Wareneingangsbeleg erfolgt auch die Lagerbuchung.

Die weitere Belegerstellung im Programm AddWare WarenWirtschaft ist nach Erfassung der
grundséatzlichen Daten wie:

- Stammdaten

- Kundendaten

- Lieferantendaten
- Artikeldaten

nur noch ein Kinderspiel. Wir sprechen bei der Weiterverarbeitung des Ausgangsbeleges von der 1-

Klick-Methode, weil wir ausgehend vom 1. Beleg (z. B. dem Angebot) bis hin zur Rechnung jeweils nur
noch einen Mausklick bendétigen. Diese Weiterverarbeitung erfolgt Gber ein Kontextmend.
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6.2 Belegerstellung Verkauf - Beispiel Angebotserstellung:

Wabhlen Sie den Hauptthemenbereich <Verkauf> und den themenbezogenen
Funktionsbereich <Neuer Beleg>.

I‘! [— Angebot

i . Auftragsbestatigung
{ Lieferschein

\ l— Rechnung

[— Sammelrechnung
[ Direktrechnung

‘ [ Proformarechnung
Il Gutschrit

Ein Auswahlfenster der verschiedenen Belegarten 6ffnet sich.
Wabhlen Sie die Belegart <Angebot> aus.

Das Programm fordert Sie auf, eine Adresse in den sogenannten <Belegkopf> einzugeben.
Diese kénnen Sie entweder frei vergeben (d. h. Neueingabe) oder Sie wahlen iber den Button

|Z| ) Empfanger || |Z| ) )

hinter dem Feld einen bereits erfassten Kunden aus der
Liste aus. Die Daten des ausgewahlten Kunden werden anschlieRend in die Eingabemaske
Ubernommen.

[ werkaufsbelege [Angebot]

Belegkopf 'Fositionen 'Belegfuld | Teilzahlungen | Erweitert

wWihrung ELUR.

| Belegkopftexdt

Suftraggeber
Empfanger | El Vorgang a Beleghr. a
Anreds El Bezug
Mamel | I Thr Zeichen
Mame2 IhrBeleg
Name3 wertreter (keine Ausweahl) [=]
Ansp. El Besteuerung - (Keine Auswahl) E"
strasse | [ Landerkiirzel tkeine Auswahll (=] Ust-ID.
L/PLZfOrt | | | Kd.-grundrabatt | - (kein Rabatt) EI Artikelrabatt Keine El
Lieferanschrift / Beleginfo
[=] & anschrift wie Auftraggeber Belegdatum  19.10.2000  [..] Lieferdatum |19.10.2010 [
Bearbeiter edv El
Wersandart (keine Auswahl) El
Zahlungskond. | (keine Auswahl) E"
El Lieferbed. (keine Auswahl) El
El Sprache Dieutsch EI

Sehr geehrte Damen und Herren,

wie gewinscht dbersenden wir IThnen Folgendes angebot, Freibleibend und urverbindlich, mit einer Ghlkigkeik won 10 Tagen:
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6.3 Seite “Positionen*

6.3.1 Einfligen einer neuen Position in den Beleg

[ Verkaufsbelege [Angebof] - [Kunde mit Rabattstaffel 30% #10009]

Eelegkopf | Positionen | Belegfuli | Teilzahlungen |Erweitert

@ Hinzufiigen &> Laschen "5 Bearbeiten 4 Mach Oben 4% Mach unten PasMr.-Berechnung Manuell - P

Postir. [Typ |artikelhr, [pezeichnung [Menge |ME  |[Einzelpreis  [% Rabatt [Surr

Hier kdnnen Sie dem Beleg uber den Button <Neue Position> einen Artikel hinzufliigen.
Durch Eingabe der Artikelnummer im Feld ,Artikel“ wird genau dieser Artikel zur Auswahl
angeboten. Durch Eingabe von <**> wird die gesamte Artikelliste angezeigt und Sie kénnen
einen Artikel auswéhlen. Teilsuchbegriffe grenzen die Suche und somit die Anzeige von
Artikeln entsprechend ein. Dieses Feld funktioniert wie ein Suchfilter.

-

& Artikel wahlen... - = x
#» Suchkriterivm  (2lle) - *m - mSuche (fj\‘.ﬁ.lle anzeigen HExpor‘tieren -
Atikelnummer ArtikelGruppe Bezeichhnung FREIS VK] Lieferant Matcheode
g 0o-111-00 il Stuhl “Franky" 200,00 Stuhl “Franky"
3
=
3
kS
=
z

Nachdem die Auswahlliste der Artikel angeboten wird, wahlen Sie den Artikel aus und fligen
diesen mit <Ubernehmen> in den Beleg ein.
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[ Verkaufsbelege [Angebot #15003] - [Kunde / mit AR, mit KR #10020]
Belegkopf ‘Positionen 'Belegfuld ' Teilzahlungen | Erweitert:
@ Hinzufiigen g Laschen ' Bearbeiten @ Mach oben b MNach unten PosNr.-Berechnung Manuell - 2
Poshir. [Typ |Artikelhr. Bezeichnung |Menge |ME  [Einzelpreis  |% Rabatt [Summe sC
1 |ST |654123 Drehtirschrank IREIEES 25350 20,00 25350 1
» 30H -50,70 202,80
= ) Front: Holzfarben
&= PHS'EE Korpus: Grau
i GX
¢ Grafik
Neue Position Artikel: | ==
Gesamtsumme 202,80 /. Rabatt 0,00Q % Summe, abzgl. Rabatt 202,80
Einkaufspres 169,00 = 0,00 + Zuschldge 0,00
Erlos 33,80 + Steuern 38,53
241,33
ROR—r s o ot
Akkionen | Drucken... | Speicher Speichern & Beenden Eeenden

Auf diese Weise kdnnen Sie dem Beleg jetzt verschiedene Artikel hinzufligen. Die zuvor bei
der Anlage der Artikel- und Kundendaten vergebenen bzw. zugeordneten Preise, Rabatte und
Kennzeichen bekommen jetzt Geltung und werden bei der Berechnung des Preises
beriicksichtigt.

6.3.2 Automatische oder manuelle Berechnung des Verkaufspreises

Der Preis kann automatisch mit allen vergebenen Rabatten und unter Bertcksichtigung aller
gesetzten Kennzeichen berechnet werden. Ebenso haben Sie die Méglichkeit, auf manuelle
Berechnung umzuschalten und kénnen die Preise und Rabatte selbst vergeben.

Freis: IE ‘

A = automatische Berechnung
M = manuelle Berechnung.
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6.3.3 Kontextmenu in der Belegerstellung

In der Belegbearbeitung finden Sie tUber das Kontextmeni viele Funktionen zur Gestaltung
Ihres Beleges.

(Gruppentitel, Zwischensummen, Positionshnummern berechnen und angleichen usw.)

3 Position einfigen » Gruppentitel
] Artikel
Artikel (manuell)
Artikel (alternativ)
Artikel (manuell, alternativ)

Alles markieren Grafik

Textfeld (leer)
Textfeld (Textbaustein)
Zwischensumme

Seitenumbruch

Haben Sie nun auf die beschriebene Weise lhren Beleg erstellt, speichern Sie diesen zuerst
einmal ab. Jetzt ist die Voraussetzung fir die 1-Klick-Methode geschaffen.

6.3.3.1 Die 1-Klick-Methode

Akkionen

Mit dem Button & auf dem Beleg haben Sie nun die Mdglichkeit,
samtliche weiteren Belege per Mausklick zu erstellen. Mit Klick auf den Button
LAktionen® 6ffnet sich folgendes Kontextmen:

cap | ZuU Favariten hinzufigen
Konkendaten bearbeiten. ..
Beleq weiterverarbeiten in 3

| Kommentare

>,

U Beleg kopieren...

w]  Zu sdressdaten wechseln, .,

Wahlen Sie hier die Funktion ,Beleg weiterverarbeiten in“

. Auftragsbestiigung
Lieferschain
Rechnung

p—-

| Proformarechnung
— )

Sie erhalten die Auswahl der Belege, die bis zur Rechnung noch erforderlich wéren.
Wabhlen Sie jetzt einfach per Mausklick den entsprechenden Beleg aus und speichern
Sie den Vorgang — das ist alles.

6.3.3.2 Beleg Kopieren

Die Funktion ,Beleg kopieren“ erméglicht es lhnen, einen kompletten Beleg fir einen
anderen Kunden zu nutzen, so dass nur noch dessen Adressdaten in den Beleg
Ubernommen werden mussen. Natirlich wird beim kopierten Beleg eine neue
Belegnummer vergeben.
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6.3.3.3 Beleg Drucken

Die erstellten Belege kénnen zuerst einmal als Seitenvorschau gedruckt werden.

Sofortdrock,
Info-Druck

Drucken...

AW e W

POF per Mail senden (Outloaok), ..
Fa FIT)
Drucken, .. -

Speichern

(Info-Druck)

Ebenso kann der Beleg sofort auf den Drucker geschickt werden oder im PDF-Format
abgelegt werden.
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6.3.3.4 Beispiel-Ausdruck eine Beleges

Firma

Kunded mitAR, mit KR
husterstrasse

DE 12348 hMusterstadt

Angebot
Worgangs nimmer: m2
Be Iegllmme [ o503
Be keqdItam: 12.11.2010
EXpdenaimmer: 1m0
Bearte fer: CEndE Pazl
it B alan [uchugun unguEwn

e rgandart
Liek beding nngen :

Ups
el Hane

Bezng:
Ihr Be ki

Ibr Zebzhen:
lhre USEID:

Sehr geehre Damew wnd Herren,

gerne Voersewden wir heen I Spgebot, Teblkebend and nebhdich, mit eher Grbgket vor 10 Tages:

[Pos. ] artikaine | Bezeichnung [Menge [ME [Einzeiprets | Gesamipreis [3C]
1 Drrahilrschrank 1007 &k 253,50 253,50
2 Bbzgle 1.00% Fabal 5070
Franl: Holzlarben
Korpus: Grau
Pwischersumme E 202 A0
ruziigl. MwSt mit Stewsercoce 1 19,00%  wan 202,80 E
Rechnungsbeirag E 241,33
Wir hoften, das lhnen unser Angebot usagt und wirde uns Obar gire Aufragsertailung sehr freuen
Fir Rlckiragen starsan wir Innen gemea zur Varlogung wund vartlalbsan
il Fraundlichan Griken
Zahlungsversinbarungen:
7 Tage ahng Bkrug
MiteThene Whmdonchin Muontr.l Tol HI)125 - 450 -5 EBarhne rhind mmg:
1134 Mwwerhawen Fx:  HI1E-450-22 ELI: Eoxk-Hr.
Am¥ mrcht B-10: F-Mail: IERH:
kot EIC:

Samtliche ,Langtexte®, Bilder und Informationen aus der Artikelanlage werden in den Beleg

Ubernommen.
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7. Starten Sie durch!

Dieser Leitfaden hat Ihnen die Grundkenntnisse unseres AddWare WarenWirtschaftsprogramms
vermittelt.

Mit der Durcharbeitung dieser Anleitung haben Sie bereits eine solide Grundlage fur lhre
unternehmerische Weiterentwicklung geschaffen.

Fur Fragen stehen wir Ihnen natdrlich gerne zur Verfugung und winschen Ihnen nun viel Erfolg!

lhr AddWare Team

8. Support

Fir technische Hilfe senden Sie uns bitte eine E-Mail an support@addware.de

Dort kénnen Sie uns auch lhre Wiinsche und Anregungen fir zukinftige Versionen mitteilen!

9. Kontakt

AddWare Solutions

EDV SUPPORT Hartlaub GmbH
Hansaring 8

D-63843 Niedernberg
Geschaftsfihrer: Klaus Hartlaub
Tel:. (06028) 99 12 0

Fax: (06028) 99 12 50
http://www.addware.de
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